
Zeichenangabe für die Diplomarbeit 
Anleitung 

 
Vorgaben Wegleitung vom 11. Februar 2011 / Ziff. 6.1.3 und Anhang II 
• Die Diplomarbeit umfasst mindestens 75‘000 Zeichen und maximal 95‘000 Zeichen. 

• In die Zeichenzählung eingeschlossen werden (vgl. Wegleitung, Anhang II): 

Element der Diplomarbeit Zeichen zählen: 
JA / NEIN Vorgabe 

1. Titelblatt NEIN  
2. Inhaltsverzeichnis NEIN  
3. Kurzzusammenfassung JA 

75‘000 – 95‘000 
Zeichen 

4. Vorwort JA 
5. Einleitung JA 
6. Vorgehensweise / Aufbau der DA JA 
7. Hauptteil JA 
8. Diskussion und Schlussfolgerungen JA 
9. Glossar, Abkürzungsverzeichnis JA 
10. Literaturverzeichnis JA 
11. Anhang NEIN  

 
Vorgehen für die Zeichenzählung (Anleitung) 
1. Markieren Sie den zu zählenden Text: 

Markieren Sie mit der Maus alle Seiten ab Beginn Kurzzusammenfassung bis Ende Literaturver-
zeichnis. 

2. Anzeigen der Anzahl Zeichen: 
Klicken Sie im Word-Programm  
a. Überprüfen (Abweichungen je nach Word-Version möglich) 
b. Dokumentprüfung 
c. Wörter zählen 

 
3. Bestimmen der Anzahl Zeichen 

a. Stellen Sie sicher, dass der Haken gesetzt ist bei „Textfelder, Fuss- und Endnoten berücksichti-
gen“. 

b. Lesen Sie die Anzahl Zeichen ab hinter: Zeichen (keine Leerzeichen) 

4. Wenn Sie Ihre Arbeit fertig erstellt haben, muss die angegebene Zeichenzahl (ohne Leerzeichen!) 
zwischen 75‘000 – 95‘000 Zeichen liegen. 

5. Erstellen Sie einen Screen-Shot (Taste PrtScn) 
 bei der Grafik unter Pkt. 2 handelt es sich um einen Screen-Shot. 

6. Erstellen Sie ein eigenes Word-Dokument mit dem Dokumentennamen „Nachweis Zeichenzahl“ und 
fügen Sie den Screen-Shot in dieses Dokument ein (Taste Ctrl+V oder Menu Einfügen). 

7. Das Dokument „Nachweis Zeichenzahl“ geben Sie zusammen mit der Diplomarbeit ab. 
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